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北京理工大学信息与电子学院本科生转专业实施细则

（试行）

根据《北京理工大学本科生学籍管理细则》（北理工办发〔2019〕75 号）

相关规定，结合大类培养书院制管理实际，转专业工作将按照以下步骤依

托线上信息化平台有序展开。为做好我院接收转专业学生工作，特制定本

工作办法。

一、转专业工作总体原则

第一条 本实施细则规定了信息与电子学院转专业本科生的遴选方法、

工作流程及公示方案。

第二条 根据《北京理工大学本科生管理规定》第三十一条至第三十三

条规定,学生在学习期间对其他专业有兴趣和专长的，可以申请转专业；以

特殊招生形式录取的、国家有相关规定或者录取前与学校有明确约定不得

转专业的学生除外。

第三条 转专业工作按照公开、公平、公正的原则进行，综合衡量学生

的道德素质和学业能力，实事求是择优遴选。所有相关管理人员、教师与

学生都必须严格遵守有关规则与程序。

第四条 拟接收的学生必须拥护中国共产党的领导，热爱祖国，遵纪守

法，无违反学校纪律受到处分的记录。诚实守信，无考试作弊行为记录。

二、转专业学生遴选方法

第五条 转专业包括学院内转专业、自其他学院转入以及转出至其他学

院；学生在读期间转专业申请次数没有限制；可自其他学院转入的年级在
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本次的《接收转专业学生计划表》中作约束；当前学期提出转专业申请并

被接收后，在下一学期执行转入专业的培养方案。

第六条 本学院所有专业都只接受来自理工科专业学生的转入申请，且

不接收第二志愿的申请。

第七条 大一学生转专业申请由书院统一负责；大二及以上年级提出转

入的同学，将参考学生入学以来的课程成绩、竞赛等反映学生学业能力的

数据。

第八条 对于提出转入申请的学生，其在原专业的成绩排名应在前 25%

（对于人数较少的专业，如果排名百分比略超出 25%，但前一排名在 25%之

内的，也可提交申请）。对于有专业特长、在学科竞赛/论文／专利等方面

取得显著成果、或者创业且取得较好业绩的学生，在申请转入本学院的专

业时可酌情放宽成绩排名要求。

第九条 学院根据实际办学条件和师资力量控制转入的人数；原则上转

专业后学院每个年级的本科生总人数不超过该年级现有人数的 110%。

第十条 学院组织教师对提交转入申请的学生进行初选和面试。初选工

作主要依据学生提供的材料开展，全学院初选结果人数不能超过计划接收

名额的 110%。

三、转专业工作流程

第十一条 转专业工作流程

（一）按照教务部部署，学院在每学期期间根据学院实际办学条件和

现有学生总数，确定每个年级下学期拟接收转专业名额（在转入和转出之

后学院每个年级的本科生总人数一般不超过该年级现有人数的 110%），填写
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《北京理工大学接收转专业学生计划表》，上报教务部审核。

（二）学院公示由教务部审核通过的遴选办法、工作流程及公示方案，

并按照公示的方案接收学生的转专业申请。

（三）学生按照意向专业所公布的要求线上提交《北京理工大学本科

生转专业申请审批表》，同时上传提交已获得学分的课程成绩单、排名证明

及获奖证明等材料。

（四）学院成立由专业责任教授、基层教学单位负责人及其他教师组

成的专业能力评审组和综合能力评审组，在当前学期结束前，根据遴选办

法对申请人进行材料审核和面试，确定初选名单。

（五）专业能力评审组负责审核材料。审核学生的学习成绩是否符合

本专业要求，审核本专业对应年级可认可的学分数和比例。

（六）综合能力评审组负责面试。面试主要考察学生的综合素质，包

括精神面貌、心理素质、创新思维、学习能力等。

（七）综合能力评审组结合学生的成绩和已取得对应专业的学分情况，

确定是否接受该学生的转专业申请以及是否需要留降级，对全部申请转入

的面试学生进行排序，形成初选结果名单。全学院初选总人数不超过计划

接收名额的 110%。初选结果在线上和线下同时进行公示。公示期之后，学

院填写《北京理工大学本科生转专业初选结果汇总表》并报教务部。

（八）在当前学期结束，放假两周后，学院查阅初选结果名单中学生

在上一学期的成绩，确定最终录取名单，填写《北京理工大学本科生转专

业接收情况汇总表》报教务部，并在线上和线下同时公示。

（九）待教务部将公示后的转专业名单报主管校长批准后，学院通知
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被批准转专业的学生及时办理转专业相关手续，做好学生学籍及成绩等有

关材料的转出或接收工作。

（十）开学后，被批准转专业的学生，到接收学院、书院注册报到，并

与教学干事沟通、做好课表的课程调整工作。学院对学生在原专业获得的

学分以及接收专业的培养方案予以逐一确认；不在接收专业培养方案必修

课内的，可作为公共选修课成绩记载。学生转专业后必须修读由接收学院

指定的补修课程。接收学院负责对通过审核的转入学生进行专业培养计划

变更与新学期课程修读等指导，并帮助学生按新的修读计划选课。

具体工作流程如下图所示：

确定转专业实施细则（含遴选方法、
工作流程、公示方案）及接收转专业
学生计划表，上报教务处审核

公示转专业实施细则（含遴选方法、
工作流程、公示方案），同时接受学
生提交申请

学院审核学生材料，组织面试，产生
初选结果，公示接收转专业学生初选

名单并上报教务处

完成拟接收转专业学生成绩核查，形
成正式转专业学生名单并公示

学院通知学生及时办理转专业相关手
续，做好学生学籍及成绩等有关材料
的转出或接收工作，转专业学生到新
专业报到
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注：

2022 年 12 月 2 日前，有意向申请转专业的学生，通过查询学院网站或

教务部网站等公示的接收计划、遴选办法了解相关可转专业信息，登录“智

慧北理统一门户”—幸福北理，按照提示填写提交转专业申请表，并将已

获得学分的可信成绩单（带公章）、排名证明（盖学院章）、获奖证明等材

料，提交到系统。

2022 年 12 月 12 日前，完成材料审核、面试遴选学生，公示初选结果。

具体面试时间地点另行通知。

四、转专业公示方案

第十二条 转专业公示方案

信息与电子学院将在良乡校区的学生服务中心 4楼 405睿信书院办公

室门口、学院的学生工作平台（10.104.0.225）同时公示转专业相关文件和

结果。

《北京理工大学信息与电子学院本科生转专业实施细则（试行）》、《北

京理工大学信息与电子学院接收转专业学生计划表》的公示期为：2022年

11月 26日~12月 2日。

《北京理工大学信息与电子学院接收转专业学生初选名单》公示期为：

2022年 12月 13日~12月 17日。

《北京理工大学信息与电子学院接收转专业学生正式名单》公示期为：

2023年 2月 20日~2月 24日。

公示期间如对公示内容有疑义，请联系信息与电子学院本科生教学办

公室。联系人：陆老师，联系电话：010-68913838。
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五、转专业工作其它细则

第十三条 被正式批准转专业的学生学费按转入专业标准收取，学生本

人需赴计划财务部办理。

第十四条 确定转专业的终审名单后，将转入的学生插班到现有的行政

班级或另行建班，原则上不超过 35人/班。

第十五条 本实施细则由信息与电子学院本科生教学办公室负责解释。

北京理工大学信息与电子学院

本科生教学办公室

2022 年 11 月 24 日


